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COMUNE DI ERCHIE

Provincia di Brindisi
www.comune.erchie.br.it

| SETTORE
Affari Generali, Politiche Comunitarie

Allegato alla determinazionen 266 del 07/08/2014

AVVISO PUBBLICO PER L’AGGIORNAMENTO E L’ INTEGRAZIONE DELLA SHORT
LIST DI ESPERTI PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI DI STUDIO,
CONSULENZA, FORMAZIONE E/O SUPPORTO SPECIALISTICO DI ATTIVITA’ ED
INTERVENTI CONNESSI ALLA PROGETTAZIONE, REALIZZAZIONE,
IMPLEMENTAZIONE , AUDIT E RENDICONTAZIONE DI PROGETTI FINANZIATI O
COFINANZIATI CON RISORSE COMUNITARIE

PREMESSO CHE

- 1l Comune di Erchie ha istituito una short list di esperti per il conferimento di incarichi di
studio , consulenza, formazione e/o supporto specialistico di cui non ¢ dotato I’Ente , da cui
attingere con immediatezza per attivita , interventi e servizi connessi alla progettazione
realizzazione, implementazione , audit e rendicontazione di progetti finanziati o cofinanziati
con risorse comunitarie;

- Lashort list ha validita fino 31/12/2015 ;

1. OGGETTO DELL’AVVISO

Il Comune di Erchie aggiorna la short list aperta ad evidenza pubblica per il conferimento di
incarichi di studio , consulenza, formazione e/o supporto specialistico di cui non ¢ dotato I’Ente ,
da cui attingere con immediatezza per attivita , interventi e servizi connessi alla progettazione,
realizzazione, implementazione , audit e rendicontazione di progetti finanziati o cofinanziati con

risorse comunitarie.

L’aggiornamento della short list di cui al presente avviso non intende porre in essere alcuna
procedura concorsuale e non prevede graduatorie , attribuzioni di  punteggio e/o altre
classificazioni di merito. L’inserimento nella short list non comporta alcun diritto o aspettativa ad

ottenere un incarico professionale presso il Comune di Erchie.



2. FINALITA’ DELLA SELEZIONE

La costituzione e 1’aggiornamento della short list e finalizzata in particolare ad individuare i profili
professionali di cui al successivo art 3 per eventuali incarichi che si renderanno necessari per la
progettazione, la realizzazione, I’implementazione , I’audit e la rendicontazione di progetti

finanziati o cofinanziati con fondi comunitari

3. ARTICOLAZIONE DELL’ELENCO DELLA SHORT LIST PER SEZIONE E
REQUISITI PER L’ISCRIZIONE

SEZIONE A - ESPERTO SENIOR per attivita di consulenza, studio, assistenza specialistica e
redazione di documenti e/o di prodotti e servizi di alta specializzazione per la progettazione, la
realizzazione, I’implementazione e la rendicontazione di progetti finanziati e cofinanziati con fondi

comunitari;

SEZIONE B — ESPERTO JUNIOR per attivita di supporto amministrativo e tecnico per la

progettazione e 1’attuazione di progetti finanziati e cofinanziati con fondi comunitari ;
La short list senior - Sezione A- comprendera i seguenti profili:

a) Esperto in progettazione europea e supporto al Management di Progetto. Requisito
richiesto: Diploma di Laurea Specialistica 0 Magistrale e comprovata esperienza Triennale
specifica nel campo dell’europrogettazione e nel management prestato presso una pubblica
amministrazione. Ottima conoscenza della lingua inglese parlata e scritta. Ottime
competenze informatiche;

b) Esperto in formazione e comunicazione. Requisito richiesto: Diploma di Laurea
Specialistica 0 Magistrale in Scienze della Formazione o titolo equipollente e comprovata
esperienza triennale . Ottima conoscenza della lingua inglese parlata e scritta. Ottime
competenze informatiche.

¢) Esperto informatico . Requisito richiesto: Diploma di Laurea Specialistica 0 Magistrale in
Informatica , Ingegneria Informatica, o titolo equipollente e comprovata esperienza
triennale. Ottima conoscenza della lingua inglese.

d) Esperto in lingua inglese, con funzioni di traduttore ed interprete. Requisito richiesto:
Diploma di Laurea Specialistica 0 Magistrale in Lingue o titolo equipollente e comprovata

esperienza Triennale. Ottime competenze informatiche;



e) Esperto in lingua spagnola con funzioni di traduttore ed interprete. Requisito richiesto:
Diploma di Laurea Specialistica o Magistrale in Lingue o titolo equipollente e comprovata
esperienza Triennale. Ottime competenze informatiche;

f) Esperto in lingua tedesca con funzioni di traduttore ed interprete. Requisito richiesto:
Diploma di Laurea Specialistica 0 Magistrale in Lingue o titolo equipollente e comprovata
esperienza Triennale. Ottime competenze informatiche;

g) Esperto in lingua greca con funzioni di traduttore ed interprete. Requisito richiesto:
Diploma di Laurea Specialistica o Magistrale in Lingue con indirizzo Greco moderno o
titolo equipollente e comprovata esperienza Triennale. Ottime competenze informatiche;

h) Esperto in Scienze agrarie, forestali e ambientali. Requisito richiesto Diploma di Laurea
Specialistica 0 Magistrale in Scienze Agrarie, Forestali, Ambientali o equipollenti e
comprovata esperienza Triennale nella gestione di Centri di Educazione Ambientali. Ottima
conoscenza della lingua inglese.

1) Esperto in monitoraggio audit e rendicontazione di progetti europei. Requisito richiesto:
Diploma di Laurea Specialistica o Magistrale in Economia e Commercio 0 titolo
equipollente , iscrizione triennale presso 1’Albo dei Revisori Contabili e dei Dottori
Commercialisti, comprovata esperienza triennale nella rendicontazione di progetti europei .
Ottima conoscenza della lingua inglese parlata e scritta. Ottime competenza informatiche.

J) Esperto nella organizzazione di eventi. Requisito richiesto: Diploma di Laurea

Specialistica 0 Magistrale e comprovata esperienza Triennale specifica nel campo

La short list Junior SEZIONE B — comprendera i seguenti profili

a) Operatori Amministrativi /Rendicontatori . Requisito richiesto Laurea Triennale o Diploma
di Scuola Media Superiore con esperienza specifica nella amministrazione /rendicontazione
di progetti europei , buona conoscenza della lingua inglese parlata e scritta, ottime
competenze informatiche;

b) Consulenti di comunicazione /marketing. Requisito richiesto Laurea Triennale o Diploma di
Scuola Media Superiore con esperienza nel ruolo, buona conoscenza della lingua inglese
parlata e scritta, ottime competenze informatiche

c) Web designer. Requisito richiesto: diploma di web designer con esperienza nel web

projecting, buona conoscenza della lingua inglese parlata e scritta.

Nel caso di titoli conseguito all’estero occorre esibire il provvedimento di riconoscimento ed
equiparazione previsto dalla normativa vigente.



L’iscrizione alla short list pud essere richiesta anche da parte di soggetti giuridici, In tal caso i
requisiti dovranno essere posseduti dal legale rappresentante e/o da soci che di fatto andranno ad
esequire le prestazioni richieste.

4. ESPERIENZE RICHIESTE

I candidati, ( nel caso di soggetti giuridici chi di fatto eseguira la prestazione) dovranno essere in
possesso di specifiche competenze e specializzazione nei profili professionali in cui sono

candidati alla data di presentazione della domanda.
5. REQUISITI DI AMMISSIBILITA’

Possono richiedere 1’iscrizione alla Short List i cittadini italiani o appartenenti ad uno degli Stati
membri dell’Unione Europea, 0 nel caso di soggetti giuridici chi di fatto eseguira la prestazione , in
possesso alla data di presentazione della domanda dei seguenti requisiti:

a) Cittadinanza italiana o di altro Stato membro dell’Unione Europea ;

b) Eta non inferiore agli anni 18;

c) Iscrizione nelle liste elettorali del Comune di residenza;

d) Godimento dei diritti civili e politici;

e) Non essere stati destituiti, dispensati o dichiarati decaduti dall’impiego presso una Pubblica
Amministrazione;

f) Non aver subito condanne che comportino I’interdizione dai pubblici uffici;

g) Non avere alcun tipo di carico pendente;

h) Titoli di studio e di abilitazione per il profilo richiesto;

i) Esperienze documentabili idonee ai profili professionali relativi al profilo richiesto

Per i candidati di nazionalita straniera costituisce ulteriore requisito di ammissibilita la buona

conoscenza della lingua italiana parlata e scritta.

E’ garantita pari opportunita tra uomini e donne per 1’affidamento degli incarichi di cui al

presente Avviso.

| candidati dovranno inoltre dichiarare la assunzione di responsabilita dei dati e delle

informazioni rese e le conseguenze penali previste per dichiarazioni false 0 mendaci.

E’ possibile la candidatura ad una sola sezione della short list relativa ad una o piu figure

professionali ivi previste.



6. DOMANDA DI ISCRIZIONE
Le PERSONE FISICHE possono richiedere 1’iscrizione alla short list presentando:

- Domanda redatta utilizzando lo schema di cui all’allegato A (indicando una sola sezione e
una o piu figure professionali ivi indicate di cui all’articolo 3) ;

- curriculum vitae, datato, siglato su ogni pagina, sottoscritto e corredato di apposita
dichiarazione ai sensi dell’art 46 ¢ 47 del DPR 445/2000, che attesti la veridicita delle

informazioni contenute ¢ con I’autorizzazione al trattamento dei dati ai sensi del D.Lgs
196/2003, nel quale dovranno essere indicati i titoli di studio e le esperienze maturate nel/i
profilo/i professionale/i per cui si chiede li’iscrizione

a) fotocopia del documento di identita personale in fronte-retro e firmata.
Le PERSONE GIURIDICHE possono chiedere I’iscrizione alla short list presentando:

- Domanda redatta utilizzando lo schema di cui all’allegato A del presente Awviso ,
sottoscritta dal legale rappresentante (indicando una sola sezione e una o piu figure
professionali ivi indicate di cui all’articolo 3);

- Elenco delle prestazioni svolte dalla Societa relativamente alle prestazioni richieste
dall’Avviso;

- Elenco dei nominativi dei soggetti che effettuaranno le prestazioni richieste, con allegati
curricula e fotocopia di idoneo documento di riconoscimento , debitamente sottoscritti dai
medesimi.

Tale documentazione dovra pervenire a pena di esclusione , a mezzo pec all’indirizzo

protocollo.comune.erchie@pec.rupar.puglia.it, ovvero in busta chiusa a mezzo

raccomandata A/R o0 a mano entro e non oltre le ore dodici del 29/08/2014 all’indirizzo:
Comune di Erchie- Ufficio Protocollo-Via Santa Croce, 2 — 72020 Erchie (BR). Fara fede la
data di accettazione al Protocollo Generale del Comune di Erchie.

Sulla busta o nell’oggetto dovra essere riportata la seguente dicitura : CANDIDATURA
ISCRIZIONE SHORT LIST MEDIANTE PROCEDURA AD EVIDENZA PUBBLICA
PER IL CONFERIMENT O DI INCARICHI RELATIVI A PROFILI PROFESSIONALLI
DIVERSI PER ATTIVITA’ DI PROGETTI FINANZIATI CON RISORSE COMUNITARIE .
NON APRIRE.

Il Comune di Erchie non si assume la responsabilita di eventuali ritardi o disguidi del servizio

postale.


mailto:protocollo.comune.erchie@pec.rupar.puglia.it

Le candidature incomplete , non sottoscritte e/o presentate dopo il termine utile indicato per la
presentazione delle domande saranno inserite nel successivo aggiornamento di regola annuale
ovvero con scadenza piu ravvicinata in funzione delle specifiche esigenze del Comune o del

numero delle domande presentate;

L’istanza di partecipazione ha il solo scopo di manifestare disponibilita dell’istante all’eventuale
conferimento dell’incarico e ’accettazione delle condizioni del presente avviso e pertanto non

fa sorgere in capo al candidato alcun diritto o pretesa.
7. VALIDAZIONE DELLE DOMANDE

Le domande pervenute in tempo utile saranno validate da una Commissione interna del Comune

di Erchie per I’accertamento dei requisiti richiesti e valutazione dei titoli posseduti.

Non é prevista una graduatoria di merito. | candidati in possesso dei requisiti saranno inseriti ,
in ordine alfabetico , nella Short List per la quale si sono candidati , e distinti sulla base di

profili richiesti .

Il Comune di Erchie si riserva la possibilita di verificare la veridicita dei dati e di richiedere

documenti.
8. FORMAZIONE DELLA SHORT LIST

L’inserimento nella lista non comporta diritto alcuno di ottenere un incarico professionale da
parte del Comune di Erchie. La lista sara utilizzata in caso di ravvisate esigenze di avvalersi di
specifiche professionalitd per la progettazione, la realizzazione, 1’implementazione e la

rendicontazione di programmi e progetti finanziati o cofinanziati con fondi europei.
9. VALIDITA’ DELLA SHORT LIST

La short List avra validita dalla data di pubblicazione fino al 31/12/2015 , con aggiornamento
annuale dalla data di pubblicazione, ovvero con scadenza piu ravvicinata in funzione delle

specifiche esigenze del Comune e del numero delle domande presentate.

| curricula resteranno a disposizione del Comune di Erchie per le attivita indicate nell’ Avviso e/

o ulteriori o eventuali incarichi che dovessero rendersi necessari .

La short list sara affissa all’albo pretorio on line dell’Ente e sard pubblicata sul sito del

Comune di Erchie www.comune.erchie.br.it



http://www.comune.erchie.br.it/

10. MODALITA’ DI AFFIDAMENTO DELL’INCARICO

Gli esperti selezionati saranno convocati per 1’eventuale assegnazione di incarichi professionali
di volta in volta ritenuti necessari sulla base delle specifiche esigenze di progetto , dal
Responsabile dell’Ufficio interessato.

Gli incarichi saranno affidati dal Responsabile dell’ufficio interessato sulla base di una
valutazione dei curricula dei candidati con procedura comparativa tra quelli i inclusi in settori e
profili omogenei . Gli esperti saranno successivamente contattati per un colloquio di

approfondimento volto anche ad accertare il possesso delle competenze dichiarate.

| criteri di comparazione dei curricula terranno conto della competenze maggiormente pertinenti
rispetto agli incarichi da affidare. Sara escluso, qualora non indispensabile, il cumulo di
incarichi in capo ad un unico soggetto.

L’affidamento dell’incarico avverra , ad insindacabile giudizio, con Determinazione del
responsabile dell’ufficio interessato, secondo il criterio della rotazione degli affidamenti ed il
rispetto delle pari opportunita tra i candidati . Le condizioni contrattuali saranno definite in base
al profilo professionale degli esperti ed all’impegno richiesto, ovvero in base agli importi
stabiliti nei deliverables del progetto . Saranno conformi a quanto prescritto dal codice civile e
nella normativa comunitaria vigente in materia di acquisizione di beni e servizi , senza vincolo

di subordinazione, sulla base delle direttive del Responsabile del progetto.
11. PUBBLICITA’ E INFORMAZIONI
Del presente avviso sara data pubblicita mediante pubblicazione per quindici giorni consecutivi:

- nell’albo pretorio on line dell’Ente ;

- sul sito istituzionale del Comune di Erchie www.comune.erchie.br.it

12. INFORMAZIONI O CHIARIMENTI:

Per informazioni o chiarimenti in merito al presente avviso contattare: Dott.ssa Agata Rodi
Responsabile | Settore, RUP, tel 0831 768321 fax 0831768399 e-mail a.rodi@comune.erchie.br,

protocollo.comune.erchie@pec.rupar.puglia.it

13. TRATTAMENTO DEI DATI


http://www.comune.erchie.br.it/
mailto:a.rodi@comune.erchie.br,pec
mailto:protocollo.comune.erchie@pec.rupar.puglia.it

I dati dei quali il Comune di Erchie entra in possesso a seguito del presente avviso , saranno trattati

per le finalita dell’avviso stesso e nel rispetto del Codice in materia di protezione dei dati personali

di cui al D. Lgs 196/2003.

14. ALLEGATO

Allegato A) modello istanza di partecipazione all’avviso pubblico.

Il responsabile del I Settore
Dott.ssa Agata Rodi



