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Allegato 1 alla determinazione n. 180 del 09/06/2016  
 
AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONI D’INTERESSE 
A PARTECIPARE ALLA GARA INFORMALE, MEDIANTE 
PROCEDURA NEGOZIATA EX ART. 36, COMMA 2., LETT. B), 2° 
CPV DEL D.LGS. N. 50/2016 PER L’AFFIDAMENTO DEL 
“SERVIZIO DI ASSISTENZA E SUPPORTO APPLICATIVO AGLI  
UFFICI COMUNALI” – DURATA 12 (DODICI) MESI. 
CIG 6711345917. 

 
 
Con determinazione del responsabile del settore n. 180 del 09/06/2016            
è stato approvato il presente avviso, con il quale questo Comune di Erchie 
intende raccogliere manifestazioni d’interesse finalizzate a individuare, nel 
rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 
proporzionalità e trasparenza, gli operatori economici da invitare 
all’eventuale successiva procedura negoziata che sarà indetta per 
l’affidamento del “servizio di assistenza e supporto applicativo agli uffici 
comunali” ai sensi e per gli effetti dell’art 36, comma 2, lett. b) 2°cpv. del 
D. Lgs. 50/2016.  
 
Il  presente avviso è pertanto finalizzato esclusivamente a ricevere 
manifestazioni d’interesse, al fine di favorire la partecipazione e la 
consultazione di operatori economici, in modo non vincolante per l’Ente; 
la manifestazione d’interesse, infatti, ha come unico scopo quello di 
comunicare al Comune di Erchie la disponibilità a essere invitati a 
presentare un’offerta all’eventuale procedura che sarà indetta 
successivamente. 
 
Il presente avviso, pertanto, non vincola in nessun modo la scrivente 
Amministrazione. Con il presente avviso non é indetta nessuna procedura 
di affidamento concorsuale né il presente avviso costituisce invito a offrire 
ovvero offerta al pubblico ai sensi dell’art. 1989 c.c.. Il Comune di Erchie si 
riserva conseguentemente la facoltà di sospendere, modificare o annullare la 
procedura relativa al presente avviso esplorativo nonché ogni altra decisione 
in merito all’attivazione della procedura relativa al presente avviso 
esplorativo senza che i soggetti che si siano dichiarati interessati possano 
avanzare, nemmeno a titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta. 
 
L’Amministrazione scrivente, all’esito della valutazione degli inviti 
pervenuti, procederà a trasmettere lettera di invito a presentare offerta ai 
soggetti che abbiano fatto pervenire la propria manifestazione d’interesse 
conformemente al presente avviso e che siano risultati essere in possesso dei 
requisiti di cui al presente avviso. 
 

1. Amministrazione proponente 
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Comune di Erchie,  Via Santa Croce, 2- 72020 Erchie (BR) – C.F. 
80000960742 -  tel 083176321 fax 0831768399  
Pec protocollo.comune.erchie@pec.rupar.puglia.it, sito web 
www.comune.erchie.gov.it per il tramite della Centrale Unica di 
Committenza presso l’Unione dei Comuni Montedoro, Via 
Skanderberg - 74020 Faggiano (TA) – CF: 90138150736   
www.montedoro.ta.it 
 
 

2. Responsabile unico del Procedimento 
Il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art 31 del D. 
Lgs 50/2016, è la Dott.ssa Agata Rodi. 
 

3. Oggetto e specifiche dell’appalto 
Oggetto dell’appalto di cui al presente avviso sono le seguenti 
prestazioni: 
 

a) affidamento del servizio di   assistenza  e supporto applicativo  agli 
uffici comunali. Segnatamente, si richiede assistenza e supporto 
nella gestione delle procedure informatizzate e delle relative banche 
dati; 

b) affiancamento, assistenza e consulenza al personale comunale. 

Si precisa che l’intera attività di assistenza e supporto applicativo dev’essere 
effettuata con personale già formato all’uso del software di gestione in uso 
presso l’Ente; all’aggiudicatario del servizio, pertanto, sarà richiesto di 
utilizzare per l’espletamento dei servizi personale qualificato e con 
esperienza consolidata nell’utilizzo dei software applicativi, stante la 
necessità dell’Ente di garantire la continuità del servizio medesimo senza 
interruzioni di sorta. 
 
In particolare, per l’espletamento dell’appalto,  dovrà essere assicurata la 
presenza presso gli uffici comunali delle figure professionali e per il numero 
di ore settimanali e mensili specificati nella tabella di seguito riportata: 
 

Figura professionale Numero ore 
settimanali 

Numero ore 
mensili 

Specialista applicativo Servizio Economico 
Finanziario senior (esperienza nel dominio 
applicativo di almeno 10 anni) 

 80 

Specialista applicativo Servizio Personale 
(esperienza nel dominio applicativo di almeno 
10 anni) 

30  

Operatore informatico Servizio Economato 15  
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Operatore informatico Servizio Economato 
Finanziario 

15  

 
 

4. Luogo di esecuzione dell’appalto 
Comune di Erchie, Via Santa  Croce, 2- 72020 Erchie (BR). Uffici 
Finanziari e Personale. Gli orari di svolgimento del servizio e la 
distribuzione delle ore nell’arco della settimana o del mese saranno 
definite dai Responsabili dei Servizi dell’Amministrazione comunale 
di Erchie in base alla esigenze dei rispettivi uffici 
 

5. Durata del contratto 
12 (dodici) mesi decorrenti dalla data della stipula 
 

6. Tipo di procedura 
Procedura negoziata ex art. 36, co. 2, lett. b), 2° cpv. del D. Lgs 
50/2016 

 
7. Importo massimo stimato indicativo dell’appalto 
€ 98.000,00 (Euro novantottomila/00 IVA esclusa). Tale importo è da 
intendersi omnicomprensivo di tutti i costi sostenuti dall’operatore 
economico aggiudicatario dell’eventuale successiva procedura di 
gara. 

 
8. Criterio di aggiudicazione 

La gara sarà aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente 
più vantaggiosa ai sensi e per gli effetti di cui all’art 95, comma 3 del 
D. LGS 50/2016 

 
9. Requisiti di partecipazione 

Possono manifestare interesse alla presente procedura i soggetti di cui 
all’art 45 del D. Lgs 50/2016 in possesso dei seguenti requisiti 
oggettivi: 

 
a) Requisiti di ordine generale: inesistenza delle cause di esclusione 

dalle gare di cui all’art. 80, D.Lgs. n. 50/2016; 
 

b) Requisiti di idoneità professionale (ex art. 83, co. 1, lett. a D.Lgs. 
n. 50/2016): iscrizione nel registro delle imprese presso la Camera 
di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura per attività 
identica o analoga a quella oggetto della presente avviso se si 
tratta di operatore economico residente in Italia. Gli operatori 
economici residenti in altro Stato dell’Unione devono fornire la 
prova dell’iscrizione secondo le norme dello Stato di residenza in 
uno dei registri professionali o commerciali di cui all’Allegato 
XVI con le modalità indicate dall’art. 83, co. 3 D.Lgs. n. 50/2016; 

 
c) Requisiti di capacità tecnica e professionale (ex art. 83, co. 1, lett. 
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c D.Lgs. n. 50/2016): aver regolarmente eseguito, nel triennio 
antecedente alla data del presente avviso, almeno 1 (uno) contratto 
per attività identica e/o analoga a quella oggetto del presente 
avviso (valore fissato pari a  € 147.000,00, Euro 
centoquarantasettemila/00) presso almeno tre Enti pubblici di 
dimensioni pari o superiori a quelle del Comune di Erchie con 
personale di comprovata esperienza nei settori in oggetto del 
servizio come risultante a libro matricola della ditta  e 
certificazione del sistema di qualità aziendale ISO 9001 per servizi 
di assistenza su prodotti software applicativi 

  
d) Requisiti di capacità economica e finanziaria (ex art. 83, co. 1, lett. 

b D.Lgs. n. 50/2016): dichiarazione, redatta e sottoscritta in 
conformità alle disposizioni di cui al d.P.R. 28.12.2000, n. 445, 
concernente il fatturato globale d’impresa e l’importo relativo ai 
servizi e/o forniture nel settore oggetto della gara di cui al presente 
avviso (valore fissato pari a € 196.000,00, Euro 
centonovantasemila/00) 

 
I predetti requisiti sono stati richiesti in quanto – in ragione della 
complessità e della specificità del servizio da svolgere nonché 
dell’urgenza – occorre selezionare un operatore che garantisca 
l’esecuzione a regola d’arte della prestazione di cui al presente 
avviso, nel rispetto dei tempi previsti e senza soluzione di continuità 
nell’erogazione degli stessi. Il mancato possesso anche di uno solo 
dei requisiti di cui alle lett. a), b), c) e d) del presente punto 9 
determinerà il mancato invito alla successiva eventuale 
procedura selettiva. 

 
 

10. Contenuto dell’istanza di partecipazione 
I soggetti interessati dovranno far pervenire alla scrivente 
Amministrazione, entro e non oltre il termine di cui al successivo 
punto, apposita manifestazione di interesse inviando: 
 
- Istanza di partecipazione e dichiarazione sostitutiva, in 

conformità alle disposizioni di cui al D.P.R. 445/2000, 
comprovante il possesso dei requisiti più sopra indicati (allegato 
2) 

- Copia fronte retro del documento di identità in corso di validità 
del sottoscrittore con sottoscrizione in originale; 

- Copia del documento comprovante i poteri di firma, in caso di 
procuratore; 

- Numero telefonico, numero di fax e indirizzo di posta elettronica 
certificata al quale far pervenire eventuali future comunicazioni. 

Gli operatori autorizzano fin d’ora l’Amministrazione procedente a 
utilizzare il numero di fax indicato nella domanda per tutte le  
comunicazioni inerenti la presente procedura. Non dovrà essere 
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inviata nessuna documentazione non espressamente richiesta. 
 
 

11. Modalità e termine di presentazione della domanda 
La manifestazione d’interesse, da redigersi secondo le indicazioni più 
innanzi formulate, debitamente sottoscritta in originale dal legale 
rappresentante della società ovvero da soggetto a ciò legittimato, 
dovrà pervenire al Comune di Erchie esclusivamente a mezzo pec 
all’indirizzo protocollo.comune.erchie@pec.rupar.puglia.it. 
Nell’oggetto della  pec dev’essere indicata la seguente dicitura 
“AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONI 
D’INTERESSE A PARTECIPARE ALLA GARA 
INFORMALE, MEDIANTE PROCEDURA NEGOZIATA EX 
ART. 36, COMMA 2., LETT. B), 2° CPV DEL D.LGS. N. 
50/2016 PER L’AFFIDAMENTO DEL “SERVIZIO DI 
ASSISTENZA E SUPPORTO APPLICATIVO AGLI UFFICI 
COMUNALI”. 

 
 

12. Termine di presentazione della domanda 
La domanda dovrà pervenire entro e non oltre le ore 23.59 del 
giorno 24/06/2016 . 

 
13. Svolgimento della selezione 

Ciascuna operatore che avrà presentato manifestazione d’interesse, 
con le modalità indicate negli arti 9 e 10 , verrà inserito in apposito 
elenco e alla stessa sarà assegnato un numero in base all’ordine di 
arrivo della domanda al protocollo. 
L’Amministrazione potrà procedere, ove lo ritenga opportuno per 
motivi di economia procedimentale, con apposita commissione 
nominata con successivo atto, alla preliminare verifica dei requisiti ex 
D.Lgs. n. 50/2016, al fine di selezionare i soggetti da invitare alla 
successiva procedura di gara. 
Nel caso in cui pervenga un numero di manifestazioni d’interesse 
inferiore a 5, ma comunque valide, l’Amministrazione sceglierà se 
procedere ugualmente alla successiva procedura negoziata. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere anche nel caso 
in cui pervenga una sola manifestazione d’interesse. 
L’Ente si riserva la facoltà di sospendere, modificare o annullare la 
procedura relativa al presente avviso esplorativo, ovvero di dar 
seguito all’indizione della successiva gara, nella quale saranno 
contenuti tutti gli elementi di dettaglio. 
Gli operatori economici selezionati saranno invitati a presentare le 
offerte mediante successiva lettera di invito. 
Resta stabilito fin d’ora che la presentazione della candidatura non 
genera alcun diritto o automatismo di partecipazione ad altre 
procedure di affidamento . 

 
14. Dipendenti pubblici 
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Si segnala fin d’ora che, ai sensi del combinato disposto dell’art 2 , 
comma 3 del DPR 62/2013 il concorrente che risulterà aggiudicatario 
e i suoi dipendenti e/o collaboratori a qualsiasi titolo, saranno tenuti, 
pena la risoluzione del contratto, al rispetto degli obblighi di condotta 
previsti dal sopraccitato codice, così come recepito e redatto e 
approvato da questo Ente giusta deliberazione di Giunta Comunale  
91 del 21/10/2014 della quale si potrà prendere visione all’indirizzo 
http://comune.erchie.gov.it/in-evidenza/codice-di-
comportamento.html 

 
15. Trattamento dei dati personali 

In ottemperanza all’art 13 del D. Lgs 196/2003 e smi, si segnala che  
dati e le informazioni personali saranno trattate dalla scrivente 
Amministrazione esclusivamente per le finalità di cui al presente 
avviso e nel pieno rispetto della vigente normativa. 

 
16. Pubblicazione avviso sul sito del Comune di Erchie e della CUC 

Monte doro 
Il presente avviso p consultabile sul sito www. Comune.erchie.gov.it e 
sul sito www.montedoro.ta.it 
 

17. Ulteriori informazioni  
Gli interessati possono chiedere notizie e chiarimenti inerenti il 
presente avviso al seguente numero telefonico 0831768321 dalle ore 
9 alle ore 12.30 dal lunedì al venerdì e il giovedì anche dalle ore 
16.00 alle ore 18.00. 

 
Erchie, 09/06/2016     Il RUP  
      f.to Dott.ssa Agata RODI 
 
 


