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LETTERA D'INVITO

Erchie (BR), 2016
Alla società/impresa........

Oggetto: invito alla procedura negoziata ex art. 36, comma 2, lett.
b),20 cpv. del d.lgs. n.50'/'16 - <<AfJidamento semizio di
assistenza e supporlo applicativo agli ufJici comunali -
durata 12 mesi>>.

Il Comune di Erchie (Br)

vista la determinaziore n259 del 22/0812016

vista I'indagine di mercato per manifestazione di interesse, svoltasi con
awiso pubblico del 0910612016, pubblicato sul sito intemet del Comune di
Erchie www.comune.erchie.gov.it e sul sito della CUC
www.montedoro.ta.it in data 09106/2016 e per quindici giomi consecutivi;

indice la presente procedura ex art. 36, comma 2, lett. b), 2" cpv. del d.lgs.
n. 50/'16.

Oggetto: Affidamento servizio di assistenza e supporto applicativo agli
uflici comunali

cI(; 671 13.15917

Codesta spett.le Societày'Impresa, essendosi pre-qualificata all'esito
dell'indagine di mercato suddetta, in quanto in possesso dei requisiti
dichiarari (fdtla sempre salvo la relaliva veriJica),

è invitata

liddove ne abbia interesse, a far pervenire la propria offerta per
I'affidamento del servizio di assistenza e supporto applicativo agli uffici
comunali nei modi e nei tempi di seguito indicati, completa della
documentazione necessaria sulla base di quanto contenuto nella presente
lettera d'invito e nell'allegato Disciplinare di gara.

Noci

Oria

!|p

!tj

§

ts
q,

§,l
Putignano

t-
{.*}

Roccaforzata

\*,

San Giorgio
loflico

,

San Marzano di
san Giuseppe

§

Sava

lorre Sante
Susanna

q
(l.T
tf,

lorricella

Villa Castelli



r#
Alberobello

-
§

I
§

Carosino

I
,*

Erchie

,
§

Fag8iano

rts
Fragagnano

ù
&
Ginosa

t
§r

Grottaglie

r,r*
Leporano

i,g
Lizzano

|'
t§,1

Locorotondo

ry

§,
Manduaia

§9qi
Maruggio

{'
Q

Monteiasi

Cenfrafe unica rt commiffenza c/o

!*h{ni ont o{ei Comuni " M?NTEO 0R0'
DISCIPLINARE DI GARA

CIG : 6711345917
CPV :72253100-4

1. Amministrazione aggiudicatrice
Amministrazione aggiudicatrice è il Comune di Erchie, via Santa Croce 2 -
72020 Erchie (Br) - C.F. 80000960742 - Tel 083 176321 Fax 083 1768399
sito web wrev). comune. erchie. gov. it;
pec pr otocollo. c omune. e rc hie @pec. rupar. pugl ia. it
per il tramite della Centrale Unica di Committenza presso l'Unione dei
comuni Montedoro, via Skanderberg - 7 4020 Faggiano (TA) - C.F.
901 38 I 50736 wttw. monledoro. it.

2. Responsabile del Procedimento
Responsabile del Procedimento è la dott.ssa Agata Rodi, tel. 0831768321
fax 0831768399, e-mail : a.rodi@comune.erchie.br.it, casella PEC
pr otoc ollo. c omune. erc hie @pe c. rupar. pugl i a. it

3. Oggetto dell'appalto
Oggetto dell'appalto di cui al presente awiso sono le seguenti prestazioni:

a) affidamento del servizio di assistenza e supporto
applicativo agli uffici comunali. Segnatamente, si richiede
assistenza e supporto nella gestione delle procedure
informatizzale e delle relative banche dati;
affiancamento, assistenza e consulenza al personale

comunale.
b)

Si precisa che l'intera attività di assistenza e supporto applicativo dev'essere

eifettuata con personale già formato all'uso del soffiuare di gestione in uso

presso I'Ente e pertanto è richiesto personale qualificato e con esperienza

consolidata. In particolare, per l'espletamento dell'appalto dovrà essere

assicurata la presenza presso gli uffici comunali delle figure professionali e

per il numero di ore settimanali e mensili specificati nella tabella di seguito
riportata:

Figura professionale Numero ore
settimanali

Numero ore
mensili

Specialista applicativo Servizio
Finanziario senior (esperienza
applicativo di almeno l0 anni

Economico
nel dominio

80

Specialista applicativo Servizio Personale

senior (esperienza nel dominio applicativo di
30
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Operatore informatico Servizio Economato l5

Operatore informatico Servizio Economato
Finanziario

15

L'amministrazione ha facoltà di esprimere la insoddisfazione relativamente
alla idoneità e alla competenza rispetto alle attività espletate, pertanto
eventuali sostituzioni non dovranno iurecare disservizi e rallentamenti alle
stesse delle risorse professionali messe a disposizione del['aggiudicataria
4. Procedura di aggiudicazione
L'aggiudicazione avverrà mediante procedura negoziala ai sensi dell'art. 36,
comma 2, lett. b). 2' cpv. del d.lgs. n. 50/2016 (di seguito anche il
"Codice") con il criterio dell'offerta economicamente piir vantaggiosa ai
sensi e per gli eifetti di cui all'art 95 c 3 del D Lgs 50/2016.
Si procederà alla valutazione delle offerte anormalmente basse ai sensi e per
gli effetti dell'art. 97 del Codice.

5. Importo dell'appalto
L'importo complessivo a base di gara, al netto dell'iva è pari a Euro
98.000.00 (Euro novantottomila/00). Si precisa che detto importo è da
intendersi comprensivo di tutti i costi sostenuti dall'aggiudicatario per
l'esecuzione del servizio medesimo.

Si precisa che in merito agli oneri della sicurezza, ai sensi e per gli effetti
dell'art. 26 del D.Lgs. n. 81/2008 e s.m.i., il servizio non presenta rischi da
interferenze, per cui I'importo di detti oneri è pari a € 0,00. E' applicata la la
determinazione dell'Autorità per la Vigilanza sui contratti pubblici di lavori,
servizi e fomiture n. 3 del 05.03.2008.

6. Durata dell'appalto
La durata dell'app alto è fissata in 12 dodici mes con decorrenza dalla
data di stipulazione del contratto

7. Luogo di esecuzione dell'appalto
Il luogo di esecuzione dell'appalto è il Comune di Erchie, via Santa Croce 2

- 72020 Erchie (Br), presso gli Uffici Finanziari e del Personale. GIi orari di
svolgimento del servizio e la distribuzione delle ore nell'arco della
settimana e/o del mese saranno definiti dai Responsabili dei Servizi
dell'Amministrazione comunale di Erchie in base alle esigenze dei rispettivi
Uffici. Ai sensi e per gli effetti dell'art. 51, co. 2, del Codice. si precisa che
la presente procedura @ in quanto non
ne sussistono i presupposti, dal momento che le varie prestazioni oggetto del
contratto ianno parte di un'unica tipologia di servizio.
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8. Modalità di finanziamento
La spesa è finanziata con fondi comunali. I pagamenti verranno effettuati
mediante bonifico a presentazione fattura elettronica mensile a consultivo
previo riscontro di rappo(ino tecnici controfirmati dai responsabili del
servizio.

9. Subappalto
E vietato cedere o subappaltare il servizio assunto pena l'immediata
risoluzione del contratto e il consequenziale incameramento, da parte della
stazione appaltante, del deposito cauzionale, salva e impregiudicata sempre
restando la facoltà della stazione appaltante di agire per il risarcimento dai
maggiori danni subiti.

10. Consultazione della documentazione di gara e sopralluogo
La documentazione di gara è visionabile sul sito istituzionale del Comune di
Erchie www. c omune. e r c hie. gov. it.

ll. Soggetti ammessi alla gara
Sono ammessi alla gara i soggetti in possesso dei seguenti requisiti minimi,
richiesti A PENA DI ESCLUSIONE:

1) requisiti di idoneità professionale (ex art. 83, co. 1, lett. a, del
Codice): iscrizione presso la Camera di Commercio, Industria,
Artigianato, Agricoltura per attività identica o analoga a quella
oggetto del presente appalto;

2) possesso delle autorizzazioni, licenze, nulla osta e/o permessi
comunque denominati eventualmente necessari per lo svolgimento
dell'attività oggetto del presente appalto;

3) insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del Codice;
4) regolarità contributiva accertabile mediante it DURC (documento

unico regolarità contributiva);
5) requisiti di capacità tecnica e professionale (ex art. 83, co. 1, [ett. e

del Codice): aver regolarmente eseguito, nel triennio antecedente
alla data dell'al'viso esplorativo per manifestazione d'interesse a

partecipare alla presente procedura, almeno 1 (uno) confatto per
attività identica e/o analoga a quella oggetto del presente appalto
(valore fissato pail ad almeno Euro 147.000,00, Euro
centoquarantasettemila/00) presso almeno tre Enti pubblici di
dimensioni pari o superiori a quelle del Comune di Erchie con
personale di comprovata esperienza nei settori oggetto del servizio
come risultante a libro matricola della ditta;

6) possesso della certificazione del sistema di qualità aziendale ISO
9001 per servizi di assistenza su prodotti scrlw are applicativi;

7) idonea capacità economica e finanziaria (ex art. 83, co. l, lett. b del
Codice) provata mediante la presentazione di una dichiarazione (con

le forme di cui al d.P.R.44512000) concemente il fatturato globale e

il fatturato del settore di attività oggetto dell'appalto relativi agli
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ultimi tre esercizi disponibili (valore fissato pari a Euro 196.000,00
Euro centonovantaseimila/00) (cfr. art. 86, co.4 e Allegato XVII,
Parte I, al Codice);

8) insussistenza di piani individuali di emersione di cui all'articolo I
bis, comma 14, della legge n. 383/2001 come sostituito dal decreto
legge 25 settembre 2002, n.210 convertito con modificazioni dalla
legge 22 novembre 2002, r.266;

9) insussistenza delle cause di divieto, decadenza o di sospensione di
cui all'art. 67 del d.lgs.6 settembre 201I, n. 159;

l0) insussistenza delle condizioni di cui all'art. 53, comma l61er, del
d.lgs. del 2001, n. 165 o di ulteriori divieti a contrattare con la
pubblica amministrazione a norma delle norme vigenti;

1l) insussistenza di ogni altra causa di esclusione prevista dalla legge.

Si applicano integralmente le disposizioni di cui agli artt. 45 (operatori
economici), 47 (requisiti per la partecipazione dei consorzi alle gare), 48
(raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di operatori economici) e

49 (condizioni relative all'AAP e ad altri accordi intemazionali) del Codice.
In caso di avvalimento dovranno essere osservate, A PENA DI
ESCLUSIONE, le disposizioni dettate dall'art. 89 (awalimento) del
Codice.
I concorrenti, A PENA DI ESCLUSIONE, dovranno dichiarare di
conoscere e d'impegnarsi a osservare (e a far osservare ai propri dipendenti
e/o collaboratori) in caso di aggiudicazione della gara gli obblighi e le
prescrizioni contenuti negli atti di seguito indicati:

a) Piano anticomrzione adottato dalla Giunta comunale di Erchie
con deliberazione n 5 del 29/0112016

b) Codice di comportamento dei dipendenti adottato dalla Giunta
comunale di Erchie con deliberazione n. 91 del 21.10.2014

12. Chiarimenti
I concorrenti possono chiedcre chiarimenti in ordine alla presente procedura
mediante la proposizione di quesiti scriui (da inoltrare a[ Responsabile del
Procedimento via fax e-mail owero tramite pec) entro e non oltre il giorno
2610812016 ore 12.00 Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo
utile venanno fomite almeno cinque glomi prima della scadenza del termine
fissato per la presentazione delle offerte. Non saranno fomite risposte ai
quesiti pervenuti successivamente al termine indicato.
La stazione appaltante pubblicherà, in forma anonima, le risposte alle
richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in
merito alla presente procedura, sul proprio sito web

www.comune.erchie.gov.it.e sul sito della CUC Montedoro
www.montedoro.ta.it

13. Valutazione dell'offerta economicamente più vantaggiosa
La valutazione dell'offerta economicamente più vantaggiosa verrà effettuata
da apposita Commissione i cui componenti saranno nominati ai sensi

delt'art. 77, comma 12, del Codice, alla scadenza del termine per la
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presentazione delle offerte con determinazione dirigenziale. La
Commissione esaminerà le offerte sulla base dei seguenti elementi:

Punteggio massimo conseguibile, pari a 100, cosi suddiviso:

Montemeso,a

No.1A - OFFERTA TECNICA
B _ OFFERTA ECONOMICA

MAX PUNTI 7O/1OO

MAX PUNTI 3O/1OO

A) L'offerta tecnica, la cui validità non potrà essere inferiore ai ftenta
giomi dalla data di scadenza dei temini di presen dovrà consistere in
un elaborato, sottoscritto dal legale rappresentante del concorrente o
da altro soggetto a ciò legittimato, in formato A4, non superiore a

dieci pagine con carattere 11 e interlinea 1 in cui dovranno essere
illustrate le modalità di svolgimento del servizio.
La validità dell'offerta non potrà essere inferiore a trenta giomi dalla
data di scadenza dei termini di presentazione; la SA può chiedere
agli offerenti il differimento di detto termine.

L'elaborato sarà valutato dalla Commissione la quale procederà ad
attribuire, a ciascuno degli elementi di valutazione di seguito indicati, un
valore nell'ambito del punteggio massimo sopra indicato:

Criterio N max punti

Struttura aziendale, esperienze
precedenti e competenze

l0

Struttura aziendale. modalità di
gestione dei servizi. metodologia
e organizzazione del gruppo di
lavoro, controllo qualità

20

Affiancamento di inizio fomitura,
organizzazione e piano attività
per la presa in carico del servizio

Esperienza e competenza
personale u'tilizzato
l'esecuzione dei servizi

del
per

20

Elementi migliorativi dell'offe(a
con particolare riferimento alla
dotazione h sw dell'Ente

l0

B) L'offerta economica dovrà indicare (in cifre e lettere) la percentuale di
ribasso rispetto all'importo previsto quale base di gara (si precisa che in
caso di discordanza tra indicazione in cifre e indicazione in lettere prevarrà

quella in cifre dovesse essere
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pirì favorevole). Al conconente che offrirà il migtior ribasso sarà attribuito
il punteggio massimo (30 punti). Agli altri concorrenti il punteggio sarà
assegnato secondo la formula seguente:

(PminxPx)*3O , dove
Pmin è il prezzo più basso presentato
Px è il prezzo dell'ollerta economica in esame

14.1. Busta "A" Documentazione amministrativa. Sulla parte estema della
Busta A dev'essere apposta la seguente dicitura <<Busla A
Documentazione amministrativa per l'afJidamento del servizio di
assislenza e supporto applicativo agli ufJici comunali>>. All'intemo della
Busta A dovrà essere inserita, A PENA DI ESCLUSIONE, la seguente
documentazione:

domanda di partecipazione, redatta in carta semplice, sottoscritta in
originale dal legale rappresentante del concorrente o da soggetto a

ciò legittimato. Alla domanda dev'essere allegata copia fotostatica di
un documento di riconoscimento del dichiarante. in corso di validità
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14. Modalità e termini di presentazione delle offerte
I concorrenti dovranno far pervenire entro le ore 12.00 del giorno
0210912016, per mezzo del servizio postale (mediante raccomandata con
ricevuta di ritomo) o per mezzo di agenzia di recapito autorizzata (mediante
raccomandata con ricevuta di ritomo) owero, ancora, a mani (mediante
deposito esclusivamente presso l'Ufficio Protocollo del Comune di Erchie)
un plico, debitamente sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura con
l'indicazione del nome e dell'indirizzo della Societa./Impresa mittente, pec,
numero di telefono, e-mail (indicazioni necessarie per consentire gli
accertamenti presso il Casellario Imprese dell'Anac), indiÀzzato al Comune
di Erchie - Settore Ragioneria e Finanze, via Santa Croce 2 - 72020 Erchie
(BR), recante la seguente dicitva <df/idamento servizio di assistenza e
supporto applicativo agli uffici comunali - CIG 6711345917».
Le modalità di redazione del plico sono previste A PENA DI
ESCLUSIONE.
Il recapito tempestivo del plico rimane a esclusivo rischio del concorrente,
quale che sia la modalità di consegna prescelta.
Nel plico devono essere inserite tre buste. contrasseqnate con le lettere A.
@Q, tutte sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura, con I'indicazione
della ditta mittente contenenti la documentazione di seguito specificata.
Si precisa che la mancata separazione dell'offerta economica
dall'offerta tecnica, owero I'inserimento di elementi concernenti il
prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata all'offerta
economica, costituirà causa di esclusione.
Si precisa che non saranno ammesse e verranno Dertanto escluse le
offerte Dlurime condizionate. alternative o esDresse in aumento rispetto
all'importo a base di gara.
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(per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento
di riconoscimento anche in presenza di piu dichiarazioni su piir fogli
distinti);
dichiarazione, sottoscritta in originale dal legale rappresentante del
concorrente o da soggetto a ciò legittimato, in cui si dà atto del
possesso di tutti i requisiti necessari per partecipare alla presente
selezione, in ossequio a quanto previsto dal precedente punto l1 del
presente disciplinare di gara;
dichiarazione, resa con le forme di cui al d.P.R. n. 445/2000,
attestante l'insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80
del Codice e dalle altre disposizioni di legge applicabili, così come
previsto dal precedente punto I 1 del presente disciplinare;
PASSOE rilasciato dal servizio AVCPASS di cui all'art. 2, co.3.2.
della Delibera Anac n. 111 del 20.12.2012, comprovante la
registrazione al servizio accedendo all'apposito /lnÀ sul portale Anac
e che attesta che la verifica dei requisiti per l'operatore economico
può avvenire tramite AVCPASS. Nel caso in cui il concorrente
ricorra all'awalimento, dovrà essere presentato anche il PASSOE
relativo all'impresa ausiliare;
cauzione prowisoria di Euro 1.960,00 (Euro
millenovecentosessanta/00), pari al 2%o dell'importo a base di gara.
La garanzia deve avere durata minima di 180 (centottanta) giomi
decorrenti dalla data di presentazione dell'offerta e deve essere
corredata dall'impegno del fideiussore a rilasciare, in caso di
aggiudicazione dell'appalto, garar-zia fideiussoria per l'esecuzione
dell'appalto medesimo (cauzione definitiva) in favore della stazione
appaltante, nella misura e con i modi previsti dall'art. 103 del
Codice. A scelta del concorrente, la cauzione può essere costituita in
contanti, in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del
giomo del deposito presso la tesoreria del Comune di Erchie presso
Banca Carime Spa - filiale di Erchie owero da fideiussione bancaria
o assicurativa rilasciata da intermediari finanziari iscritti nell'elenco
speciale di cui all'art. 107 det d.lgs. n. 385/1993 che svolgono in via
esclusiva o prevalente l'attività di rilascio di garanzie, a ciò
attorizzali dal Ministero dell'Economia e delle Finanze. In caso di
versamento in contanti, dovrà essere prodotto, in allegato all'istanza
di partecipazione, l'impegno, da parte di uno dei soggetti a ciò
aùoizzati dalla legge, a rilasciare la garanzia definitiva in caso di
aggiudicazione. Ai sensi dell'art. 93, comma 4, del Codice la
garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della
preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia
all'eccezione di cui all'art. 1957, comma 2, codice civile, nonché
l'operatività entro 15 (quindici) giomi, a semplice richiesta della
stazione appaltante. Il deposito cauzionale provvisorio sarà restituito
dalla stazione appaltante a coloro che non risulteranno essere
aggiudicatari della gara.
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Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione
alla presente procedura di gara devono essere rilasciate ai sensi degli
artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 4,15. Ciascuna delle
certificazioni, in corso di validità, di cui ai punti precedenti può essere
presentata in copia autentica, ai sensi di legge, recante la dicitura «r7

sottoscritlo tlichiara che la presente è copia conforme all'originale in
possesso di questa Società,4mpresa e che a oggi nulla è mutato rispetto

la siluazione alteslala alla data del rilascio della cerlificazione
medesima>>. La copia della certificazione deve essere datata e

sottoscritta in originale dal legale rappresentante della Societàflmpresa
o da altro soggetto a ciò legittimato in ogni pagina con allegata copia
fotostatica in corso di validità di documento di riconoscimento del
sottoscrittore.
La documentazione da produrre deve essere redatta in lingua italiana o, se

redatta in lingua straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in
lingua italiana. Si precisa che in caso di contrasto tra testo in lingua straniera
e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a
rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione, inoltre gli
importi dichiarati da concorrenti aventi sede negli Stati non aderenti
all'Unione europea dovranno essere espressi in euro.

14.2. Busta "B". Offerta tecnica. Sulla parte estema della Busta B deve
essere apposta la seguente dicitura <rBzsra B - Offerta tucnica per
l'aflidamento del servizio di assistenza e supporto applicalivo agli uflici
comunali»>.
Nella Busta B dev'essere inserito l'elaborato progettuale, formato secondo
le indicazioni di cui al precedente punto 13 del presente disciplinare. Tutte
le dichiarazioni dovranno essere sottoscritte dal legale rappresentante della
Societa/lmpresa A PENA DI ESCLUSIONE.

14.3. Busta economica. Sulla parte estema della Busta C deve
essere apposta la seguente dicitura «Bzsla C - Offerta economica per
l'afJidamenlo del servizio di assistenza e suppotto applicalivo agli uflici
comunali>>. Nella Busta C dev'essere inserita A PENA DI ESCLUSIONE
una dichiarazione, in competente bollo, redatta in lingua italiana, recante
l'indicazione del ribasso offerto rispetto alla base di gara. Il ribasso deve
essere espresso in cifre e in lettere e s'intende IVA esclusa. In caso di
differenza tra il ribasso indicato in cifre e quello indicato in lettere sarà

ritenuta valida I'indicazione espressa in lettere. Sono vietate abrasioni o

correzioni salvo che siano chiaramente confermate mediante postilla
debitamente sottoscritta. La dichiarazione dev'essere sottoscritta in
originale, con hrma teggibile e per esteso del legale rappresentante della
Societày'lmpresa concorrente o di altro soggetto a ciò legittimato.

15. Soccorso istruttorio
Ai sensi dell'art. 83, co. 9, del Codice la mancanza, I'incompiutezza e ogni
altra irregolarità di qualsiasi elemento formale della domanda possono
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essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. In tal caso il
concorrente sarà tenuto al pagamento, in favore della stazione appaltante,
della sanzione pecuniaria di Euro 98.O0(novantottoi00) pari all'1 per mille
dell' importo dell'appalto.
Entro l0 (dieci) giomi dal ricevimento del relativo invito da parte della
stazione appaltante, il concorrente dovrà procedere alla regolaÀzzazione.
L'invito sarà rivolto mediante Pec nella quale saranno indicati le
dichiarazioni necessarie, il relativo contenuto e i soggetti che le devono
rendere. Tali dichiarazioni dovranno essere presentate entro il termine
suddetto corredate del documento comprovante I'awenuto pagamento della
sanzione, A PENA DI ESCLUSIONE. Nei casi di irregolarità formali,
owero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, la
stazione appaltante ne richiede comunque la regolarizzazione con la
procedura di cui al periodo precedente, ma non applica alcuna sanzione. In
caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è

escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le
carenze della documentazione che non consentono I'individuazione del
contenuto o del soggefto responsabile della stessa.

16. Comunicazioni
sensi dell'a(.52, comma 1, del Codice, tuttc le comunicazioni c tu((i
scambi di informazioni tra stazione aDDaltante e oDeratori economici

ST intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese
all'indirizzo di posta elettronica certificata ildical[ellai concorrenti.
Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC o problemi temporanei nell'utilizzo
di tale forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate
al Responsabile del Procedimento, altemativamente, via fax, con
raccomandata .d/R, tramite e-mail ovvero mediante posta elettronica
certificata; diversamente, l'amministrazione declina ogni responsabilità per
il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.
In caso di raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete o

consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la
comunicazione recapitata al mandatario capogruppo si intende validamente
resa a tuni gli operatori economici raggruppati. aggregati o consorziati.
In caso di awalimento la comunicazione recapitata all'offerente si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari.

17. Modalità di espletamento della gara
La Commissione procederà alla valutazione delle offerte, in conformità
all'art.77, co. 1, del Codice. Alle sedute pubbliche potranno partecipare i

titolari e/o i legali rappresentanti delle Societa/lmprese ovvero i soggetti a
ciò legittimati e/o delegati mediante atto recante in allegato [a copia
fotostatica di un valido documento di riconoscimento del titolare e/o del
legale rappresentante del concorrente.
La Commissione procederà all'assegnazione dei punteggi in applicazione
dei parametri, criteri e fattori ponderali previsti dal presente disciplinare.
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La prima seduta è prevista per il giorno 0610912016 alle ore 9.30 presso la
sede del Comune, alla via Santa Croce n. 2, in locale che sarà comunicato ai
concorrenti almeno un giomo prima della seduta. Le date delle sedute
pubbliche successive alla prima (se necessarie) saranno affisse all'Albo
Pretorio e comunicate preventivamente ai concorrenti ammessi a mezzo pec.
Nel corso della prima seduta la Commissione accerterà in via preliminare la
validità dei plichi pervenuti e dei documenti, dei requisiti di partecipazione
alla procedura, prolwedendo alla ammissione o all'esclusione motivata dei
concorrenti.
Nella stessa seduta o in una successiva seduta pubblica la Commissione
aprirà le buste "B" relative all'offerta tecnica per la verifica del solo
contenuto.
Nel corso della stessa seduta (ma in via riservata) owero in una o piir
successive sedute riservate, la Commissione procederà poi a valutare la
documentazione presentata dai conconenti ammessi e all'assegnazione dei
relativi punteggi in base ai parametri di valutazione prestabiliti.
Nel corso della stessa seduta owero in successiva seduta pubblica, la
Commissione procederà all'apertura delle buste contenenti le offerte
economiche di ciascun concorrente ammesso alla gara e determinerà i
relativi punteggi mediante la formula matematica indicata nel presente
disciplinare redigendo, infine la graduatoria finale di merito con
l'individuazione dell'offerta economicamente piir vantaggiosa.
Si applicano le disposizioni degli artt. 32 e 33 del Codice.
Si procederà alla stipulazione del contratto entro 10 giorni decorrenti da
quello in cui l'aggiudicazione è divenuta definitiva ai sensi dell'art. 32,
commi 7 e 8 del Codice. In caso di urgenza [a SA si riserva la facoltà di
procedere alla consegna del servizio nelle more del perfezionamento del
contratto.
Se nel termine fissato la ditta non si presentasse alla stipula del contratto, il
Comune avrà la facoltà di ritenere come non awenuta l'aggiudicazione e
procedere all'incameramento della cauzione prowisoria e aggiudicare la
gara al concorrente che segue in graduatoria.

18. Definizione delle conlroversre
Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza
dell'Autorità giudiziaria del Foro di Brindisi, rimanendo esclusa la
competenza arbitrale.

19. Trattamento dei dati personali
I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del decreto legislativo 30 giugno
2003, n. 196 e ss.mm.ii, esclusivamente nell'ambito della gara cui si
riferisce il presente disciplinare di gara.

20. Ulteriori disposizioni
Resta inteso che:
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il recapito del piego rimane a esclusivo rischio del mittente, o per
qualsiasi motivo, lo stesso non giunga a destinazione in tempo utile;
non sono afirmesse offerte condizionate e quelle espresse in modo
indeterminato. In caso di discordanza tra i[ ribasso indicato in cifre e
quello indicato in lettere è ritenuto valido quello indicato in lettere;
non si darà corso all'apertura del plico che non risulti pervenuto
entro le ore 12.00 del giomo stabilito al Protocollo Generale
dell'Ente o che risulti formato in violazione delle disposizioni di cui
al precedente punto 14. L'inosservanza del punto 14 del presente
disciplinare, relative alle «modalità e termini di presentazione delle
olferte» è sanzionata con l'esclusione;
si procederà all'aggiudicazione anche qualora dovesse pervenire una
sola offerta valida, previo eventuale accertamento della congruità
della stessa;
a parità di punteggio globale, si procederà mediante sorteggio;
la stazione appaltante si riserva la facoltà di non dar luogo alla gara
stessa o di prorogame le date, dandone comunicazione ai concorrenti
per e-mail o PEC, senza che gli stessi possano accampare alcuna
pretesa al riguardo;
le sedute della Commissione di gara possono essere sospese ed
aggiomate ad altra ora o data;
l'aggiudicatario resterà vincolato in pendenza dell'accettazione
dell'offerta stessa da parte dell'Amministrazione; in caso contrario
saranno applicate le sanzioni previste dalle leggi vigenti;
è vietato cedere il contratto d'appalto o subappaltarlo anche
parzialmente.

Erchie (BR), li 2210812016

Il responsabile del proce garà
Dott.ssa Agata
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Per quanto altro non sia specificatamente contenuto nel presente bando e

disciplinare di gara si fa riferimento alle norme contenute nel Regolamento
Generale sulla contabilità dello Stato, al codice dei contratti e alla
legislazione vigente in materia.

villa castelli


